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HETITUTO DE TRANSPARENCIA, DE
ACCESO & LA INFORMACION ¥ DE
PROTECCION DF DATOS BERGONALES DEL

ESTAGD DE TAMALLIPAS

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, TURNADQO, SUSTANCIACION Y
SEGUIMIENTO A LAS RESOLUCIONES DE LOS RECURSOS DE REVISION,
EMITIDAS POR EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE
ACCESO A LA INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DEL ESTADO DE TAMAULIPAS, EN LOS SISTEMAS DE GESTION DE
MEDIOS DE IMPUGNACION Y DE COMUNICACION ENTRE ORGANISMOS
GARANTES Y SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO.

CAPITULO | . -
Disposiciones Generales

1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para los
servidores publicos del Instituto de Transparencia, de Acceso a la
informacién y de Proteccién de Datos Personales del Estade de
Tamaulipas y de los Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas.

2. El objeto de estos lineamientos es establecer las etapas, plazos y
procesos que deberdn cumplirse para la recepcidon, turnado,
sustanciacién y resolucion de los recursos de revisién que son
competencia del Instituto de Transparencia, de Acceso a la
informacién y de Proteccién de Datos Personales del Estado de
Tamaulipas..

3. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entenderd por:
L Acto recurrido: Inconformidad manifestada por el solicitante o
su representante, respecto de la respuesta del sujeto obligado
o, ante la falta de estg;

1. Acuerdo: Informacién documental, suscrita autografa o
electrénicamente que da cuenta a las partes del actuar
administrativo;

. Acumulacién: La concentracidén en un solo expediente de dos o
mas expedientes de recurso de revision interpuestos
inicialmente de manera separada, con motivo de la vinculacidn
que pudiese existir entre sus partes, la solicitud, el acto
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recurrido o los motivos de inconformidad, a efecto de evitar
determinaciones contradictorias entre si;

IV.  Admisién: Acto mediante el cual la respectiva Ponencia a la cual
le fue turnado el recurso de revision, determina la procedencia
de darle tramite al mismo a efecto de resolver sobre ia
inconformidad del recurrente;

V. Apercibimiento: La prevencion especial dirigida al responsable
de acatar una determinacion del Instituto de Transparencia, de
Acceso a la Informacién y de Proteccion de Datos Personales
del Estado de Tamaulipas, en la que se hacen de su
conocimiento los efectos y consecuencias juridicas en caso de
incumplir con lo requerido, conforme a fa normatividad vigente
aplicable;

VI.  ARCQO: Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicidon a datos
personales;

Vil Instituto: Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacion
y de Proteccidn de Datos Personales del Estado de Tamaulipas;

VIH. Cierre de Instruccién: Acto procesal en virtud del cual la
Ponencia respectiva declara que el expediente cuenta con
todos los elementos para ser resuelto en definitiva;

IX. Desechamiento: Acto mediante el cual la Ponencia determina
no admitir a tramite el recurso de revision por no ajustarse a los
supuestos de procedencia o por actualizarse alguno de los
supuestos de improcedencia previstos en la ley de la materia;

X. Expediente: Unidad documental constituida por las constancias
del recurso de revisidn, ordenada de manera cronoidgica,
conforme a lo dispuesto en la ley de la materig;
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X
XL

XL

XIV.

XV.

XV

XVH.

XV

Excusa: Abstencidén dentro de un procedimiento legal cuando
exista algun impedimento para conocerio;

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tamaulipas;

Lineamientos: Los Lineamientos para el registro, turnado,
sustanciacién y seguimiento de los recursos de revision
tramitados ante el Instituto de Transparencia, de Acceso a la
informacién y de Proteccién de Datos Persconales del Estado de
Tamaulipas en los Sistemas de Gestion de Medios de
Impugnacion y de Comunicacion entre Organismos Garantes y
Sujetos Obligados;

Notificacién: Acto juridico mediante el cual se comunican las
actuaciones y determinaciones las partes que intervienen en el
recurso de revision, con el fin de gue se actue procesaimente.

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia;

Prevencion: Acto mediante el cual la Ponencia requiere a la
parte recurrente para gue subsane los requisitos de
procedibilidad faltantes en el recurso de revisidon promovido
ante el Instituto;

Reconduccién: Cambio de materia y tramite del recurso de
revisidn presentado ante el instituto de Transparencia, de
Acceso a la Informacién y de Proteccién de Datos Personales
del Estado de Tamaulipas;

Recurso de revision: Es un medio de impugnacién que pueden
interponer los solicitantes en contra de los actos u omisiones
llevadas a cabo por el sujeto obligado en el procedimiento de
atencién a la respuesta o faita de ésta, con motivo de una
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XIX.

XX.

XXI.

XXIH.

XX

XXIV.

XXV.

XXV

solicitud de acceso a la informacién plblica o de ejercicio de
derechos ARCGC;

Secretarios de Proyectos: Servidor publico del Instituto que
realiza los proyectos de resolucién de los recursos de revisidon
correspondientes al procedimiento.

SICOM: Ei Sistema de Comunicacién entre Organismos
Garantes y Sujetos Obligados;

SIGEMI: Ef Sisterma de Gestion de Medios de Impugnacién;

Sistemas de la PNT: SIGEMI y SICOM;

Sujeto Obligado: Cualquier autoridad, dependencia, unidades
administrativas, entidad, érgano u organismo municipal o que
forme parte de alguno de los Poderes Ejecutivo, Legislativo vy
Judicial, érganos autdénomos, partidos politicos, fideicomisos vy
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, morat o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad en el &mbito estatal o municipal;

Secretaria Ejecutiva: Area encargada de turnar los recursos de
revision a cada Ponencia vy asi mismo coordina las actividades
de la Ponencia.

Jefe Departamento de Tramite y Recursos de Revisidn: Area
perteneciente a la Secretaria Ejecutiva, encargada tramitar los
recursos de revision.

Unidad de Transparencia: Area perteneciente a cada sujeto
obligado de tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y
de datos personales; y
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CAPITULO |}
Medios de presentacién del recurso de revision

El solicitante podrd interponer el recurso de revisién, por si mismo o a
través de su representante, ante el Instituto o la Unidad de
Transparencia que haya conocido de a solicitud, dentro de los quince
dias siguientes a la fecha de la notificacién de la respuesta o del
vencimiento del plazo para la entrega de ésta.

En caso de gue el recurso de revision se presente ante la unidad de
transparencia del sujeto obligado, esta deberd remitirlo al Instituto, a
mas tardar al dia habil siguiente de recibido.

En caso de que una area administrativa del Instituto, distinta a la
Secretaria Ejecutiva, reciba un recurso de revisién, lo deberd remitir a
esta uitima para el turno correspondiente.

El horario para la recepcidén de los recursos de revision a través de la
PNT y cualguier otro medio electrénico, se tendradn hasta las 24:00
horas del dia, sirviendo como registro la hora en que se depositeny se
registren en los sistemas electrénicos.

CAPITULO Il
De las notificaciones

Cuando el particular presente su recurso de revisidn por el Sistema de
la PNT, acepta que las notificaciones le sean efectuadas por ese
medio, salvo que sefiale de manera explicita algin otro para tal
efecto.

En aquellos casos en que no se pueda realizar la notificacién a través
del medio sefialado por la parte recurrente, adn las de caracter
personal, se haran por estrados del Instituto.

Las actuaciones que requieran su notificacion se realizardn a través
del Sistema de la PNT, salvo que por problemas tecnoldgicos o la
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naturaleza de la informacién no lo permita, éstas se podran efectuar a
través de correo electrénico o de manera personal,

CAPITULO IV
Registro y turnado del recurso de revision

10. La Secretaria Ejecutiva del Instituto es la responsable de coordinar la

M.

recepcion y turno de los recursos de revisién entre las Ponencias.

De igual forma, sera la encargada de registrar en el Sistema de la PNT
los recursos de revision que se reciban de forma material 0 mediante
cualquier otro medio distinto a {a PNT, conforme a lo siguiente:

a) Seleccionara la opcién "Registro manual";

) Registrara los campos que se muestran, con base en los
documentos aportados por la parte recurrente;

c} indicara el tipo de solicitud que se trate, acceso a la informacion
o derechos ARCO;

d} Adjuntard al sistema los anexos que, en su caso, haya
presentado la parte recurrente; y

e) Procederd a turnar el recurso de revision, para posteriormente
remitir de manera fisica a la Ponencia en turno las constancias
que integran el recurso de revision.,

12. Cuando el recurso de revision ingrese por el SICGEMI, se realizara

13.

automaticamente el registro y ia Secretaria Ejecutiva procedera a
turnar el recurso.

En aquellos casos en qué la Secretaria Ejecutiva advierta que el
escrito  presentado directamente no corresponde  total o
parcialmente a un recurso de revisidon en términos de las leyes de la
materia, sino al derecho de peticidon u otro tipo de comunicacion
dirigida al Instituto, sus dreas o servidores publicos, debera canalizario

©
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directamente al drea competente para que se le dé el tradmite
correspondiente.

14. La Comisionada Presidenta, a través de la Secretaria Ejecutiva, emitira

el oficio de turno, para su entrega a la Ponencia que corresponda en
orden cronolégico y respetando el orden alfabético del primer
apellido de las y los Comisionados y de manera subsecuente de
acuerdo con el registro de asuntos.

CAPITULOV

Recepcién y sustanciacidn de los recursos de revisién por las Ponencias

15.

16.

17.

18.

Los Comisionados, a través del personal designado, ingresaran al
Sistema de la PNT para asignhar el recurso de revision, conforme ai
procedimiento interno de cada Ponencia, al servidor publico que se
encargara de la sustanciacion de este.

El Jefe de Departamento de Tréamite y Recursos de Revisidon
encargado de conocer y sustanciar el recurso de revisidon deberd
verificar que el escrito de recurso de revision cumpla con los
requisitos de procedibilidad que prevea la ley que corresponda a la
materia del asunto.

En caso de detectar que la parte recurrente fue omisa en cumplir con
uno © Mas requisitos de procedibilidad y el Instituto no cuente con
elementos para subsanarlos, se procederd a elaborar el acuerdo de
prevencién, atendiendo a ias disposiciones normativas aplicabiles.

El acuerdo de prevencion sera notificado a la parte recurrente, en los
términos a que se refiere el Capitulo it de ios presentes lineamientos,
atendiendo al medio autorizado para oir y recibir notificaciones.

La parte recurrente desahogard la prevencidn, a través del Sistema de
la PNT, del correo electrénico habilitado por la Ponencia o de manera
presencial en las instalaciones del Instituto.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.
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El recurso de revisién serd desechado en caso de que la parte
recurrente no desahogue la prevencién, en términos de las
disposiciones legales aplicables, 0 en su caso se tendra por no
presentado cuando no subsane ias deficiencias, irregularidades u
omisiones que deban corregirse en el plazo concedido para ello o que
el mismo resulte improcedente.

Si el recurso de revisidén cumple con ios requisitos de procedibilidad,
en términos de las disposiciones legales aplicables, la Ponencia que
corresponda emitira el Acuerdo de Admisidn y supervisard que las
notificaciones a las partes se realicen en términos de lo previsto en el
Capitulo Il de los presentes lineamientos.

Las constancias de las notificaciones que se realicen por Estrados de
este Instituto deberdn remitirse a la Ponencia para su integracion al
expediente y esta a su vez registrarlas en el Sistema de {a PNT.

Cuando las Ponencias hayan realizado la notificaciéon personalmente
0 por correo electronico, deberan ingresar las constancias respectivas
en el Sistema de la PNT o en el medio electrénico que para tal efecto
se implemente.

En el Acuerdo de Admisidn se requerird al sujeto obligado para que
dentro de un plazo de siete dias siguientes a la notificacidn rinda un
informe justificado respecto del acto impugnado, pudiendo ofrecer
las pruebas que estime pertinentes, fo cual sera realizado en e
Sistema de la PNT, salvo que no existan las condiciones técnicas ©
legales para ello.

Concluido el periodo para la presentacidén de pruebas, alegatos y
desahogo de estas, o cualguier otra diligencia para mejor proveery,
hasta antes de la emisién de la resolucidn por parte del Pleno, ta
Ponencia emitird el Acuerdo de cierre de instruccidn a que se refiere
la fraccién V del articulo 168 de la Ley.

Agotadas las diligencias necesarias por la Ponencia para |a
sustanciacidén de jos recursos de revisidn, se procederd a la
elaboracion del proyecto de resolucion.
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CAPITULO VI
Acumulacion de expedientes

La Acumulacidn de expedientes se llevaréd a cabo siguiendo lo
dispuesto en la Ley.

En el caso de los recursos de revision en materia de proteccion de
datos personales, ademaés deberd tratarse del mismo tituiar de los
datos.

La Ponencia o Ponencias cuyos recursos fueron recibidos con
posterioridad, podrdn requerir la acumulacién a la Ponencia que
tenga el recurso que haya recibido primero, mediante el Sistema de
la PNT.

Para tales efectos, en el Sistema de la PNT se iniciard un subproceso
de acumulacion, en el cual, la Ponencia peticionaria indicard a qué
recurso requieren gue sea acumulado.

La Ponencia que tiene el recurso mas antiguo, serd notificada de
dicha solicitud a través del tablero de "Notificaciones" del Sistema de
la PNT y podra aceptar o rechazar la acumulacion.

La determinacién que se tome serd notificada a la Ponencia
peticionaria a través del mismo Sistema de fa PNT.

Tratandose de la acumulacién de recursos de revisidn, las constancias
de los recursos acumulados formaran parte del expediente del
recurso acumulador.

El plazo para resolver el recurso de revisiéon acumulado se considerara
a partir de la admision del primer medio de impugnacién que se
interpuso.

CAPITULO VI
Reconduccidén de los recursos de revision
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32.

33,

34,

35.

36.

37.
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La Secretarfa Ejecutiva realizara la reconducciéon del recurso de
revision a través del Sistema de la PNT y obtendrda la nueva
nomenclatura del expediente.

La Ponencia respectiva solicitard por correo electrénico a la Secretaria
Ejecutiva, la reconduccion de los recursos de revisidon cuando sea
procedente.

La Secretaria Ejecutiva comunicarda por correo electrénico a la
Ponencia que la reconduccidn ha sido realizada en el Sistema de la
PNT vy le proporcionara la nomenclatura respectiva,

Cuando el recurso de revisidn se haya reconducido a la materia de
datos personales, la Ponencia verificard que no se divulgue
informacion confidencial.

En caso contrario, realizara las gestiones necesarias para gue dicha
informacién no se divulgue en los sistermas donde son alojados vy, de
ser procedente, se elabore una versidn susceptible de difusidn, a
través de la pagina del instituto.

CAPITULO VI
Ampliacion de plazos

La ampliacién del término por veinte dias que tienen las Ponencias
para resolver los recursos de revisidén solamente podré ser llevada a
cabo en los términos y casos previstos en la Ley.

En caso ser procedente la ampliacion de plazos, ia Ponencia emitira el
acuerdo respectivo de ampliacién, el cual sera notificado a las partes
conforme a lo sefialado en el Capituio lil de estos lineamientos o,
cuando sea posible, a través de la accidn “ampliar” del SIGEMI.

Para efectos estadisticos cada Ponencia llevard un control en los
Sistemas de la PNT de sus acuerdos de ampliacion de término para
resolver el recurso de revision.
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CAPITULO IX
Integracién del Orden del Dia

La Secretaria Ejecutiva serd la encargada de integrar el Orden del Dia
de las sesiones del Pleno, lo cual podra realizar a través del Sistema de
la PNT.

Para la integracién del Orden del Dia, las Ponencias incorporaran en
el Sistema de la PNT el listado de los recursos de revisién que
someteran a consideracién del Pleno.

Asimismo, las Ponencias cargardn en el Sistema de la PNT los
proyectos de resolucién que serdn sometidos al Pleno en la sesidn
que corresponda.

40. Los Secretarios de Proyectos enviardn a la Secretaria Ejecutiva los

41,

proyectos de resolucién que serdn presentados a la sesidn del Pleno
correspondiente. En caso de que los proyectos tengan
modificaciones o sean sustituidos, la Secretaria Ejecutiva revisarad que
se incorpore fa versidn final al Sistema de la PNT, conforme al
documento que remitan las Ponencias a través del correo electrénico.

Cuando se realice el returno de un recurso de revisidén, la otra
Ponencia a la que se le asigne elaborard un nuevo proyecto de
resoiucién que deberd circular a las demas Ponencias a través de
correo electronico para su validacién y comentarios al mismo.

CAPITULO X
De la firma, notificacién y publicacién de las resoluciones

42. La Secretarfa Ejecutiva recabaran las firmas de los Comisionados en

las resoluciones de los recursos de revisién y, concluido dicho proceso,

registrardn e incorporardn los documentos finales al Sistema de !a
PNT.

11
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Ademias del registro de la resolucién en el Sistema de la PNT, dentro
del apartado “Registrar informacién de la Sesidén” se llenaréan en dicho
sisterna cada uno de los campos requeridos para asentar la fecha de
fa sesion del Pleno en que se voto la resolucidn y capturar el nombre
de los Comisionados gue aprobaron la misma.

Aprobada las resoluciones por parte del Pleno, los secretarios de
proyectos de cada ponencia correspondiente notificardn al sujeto
obligado y al recurrente y, en casc de tener instruccidn de
cumplimiento, a la Secretaria Ejecutiva, a través del Sistema de la
PNT, a mas tardar al tercer dia habil siguiente y, a la parte recurrente,
a través del medio sefialado para etlo.

Los Secretarios de Proyectos de cada ponencia sera los encargados
de publicar las resoluciones en el sistema de portales de obligaciones
de transparencia (SIPOT), asi como en el portal institucional del
Instituto.

CAPITULOXI
Seguimiento al cumplimiento de |las resocluciones

La Secretaria Ejecutiva serd la encargada de dar seguimiento al
cumplimiento de las resoluciones por parte de los sujetos obligados,
en las que el Pleno haya dictado instruccién.

En casc de que los sujetos obligados requieran la ampliacion del
plazo para dar cumplimiento a una resolucién del Pleno, podran
solicitarla a través del Sistema de la PNT, debiendo cumplir ios
términos y demds formalidades que marca la Ley; la solicitud de
ampliacidon serd resuelta y comunicada conforme lo previsto en la
Ley. '

Los sujetos obligados podran remitir el cumplimiento a la resolucion,
a través del Sistema de la PNT o, en su caso, por cualquier otro medio;
el Instituto seguird y desahogaré el procedimiento de Ley a fin de
verificar su cumplimiento o incumplimiento.

12
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49, |a Secretaria Ejecutiva publicarg, en Sistema de la PNT, el acuerdo de

50.

51.

52.

cumplimiento o incumplimiento, dejando constancia de ello en el
expediente del recurso de revision.

CAPITULO Xil
Alternativas para la operaciéon y mejoras al Sistema de la PNT

En aquellos casos en que la PNT se vea afectada total o parciaimente
por problemas tecnoldgicos, las notificaciones a las partes seran
realizadas por la Ponencia a través de la cuenta de correo electronico

que para tal efecto generen © hayan generade previamente,
asentando la razén por la cual se utilizé dicho medio.

A efecto de eficientar los actos realizados a través del Sistema de la
PNT, para la recepcién, turno, sustanciacién y resolucidén de los
recursos de revisién, asi como para su cumplimiento, la Secretaria
Ejecutiva del Instituto, conjuntamente con las Ponencias y el drea de
Informatica, determinardn las mejoras tecnolégicas que pudieran
llevarse a cabo en el SICOM vy SIGEMI Tamaulipas, conforme a la
suficiencia presupuestal existente.

En todo lo no previsto en los presentes lineamientos se aplicara lo
dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informaciéon Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Tamaulipas, la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, la
Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de Tamaulipas, asf como la demas
normatividad en la materia que resulte aplicable.
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